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ABSTRACT 
Piter Yikwa. K1214046. ERROR ANALYSIS OF USE OF INDONESIAN 
LANGUAGE IN WRITING OF A MISSIVES OF YPK TABERNAKEL NABIRE 
STUDENTS. Faculty of Education, Sebelas Maret University Surakarta, May 
2018. 
This study aims to identify errors in the use of language in writing a missive to 
students SMAYPK Tabernakel Nabire, in the year 2017/2018. The research 
method used is qualitative research method with document analysis technique. 
The sample of the research is the writing of a missive of grade XII of SMA YPK 
Tabernakel Nabire. Sampling technique with purposive sampling technique. 
Source of data used in the form of the result of writing a missive of class XII 
students of YPK School Tabernakel Nabire. The result of this research will 
describe an error of usage of Indonesian language in writing of a missive: 
mistake of language in writing of a missive there are 2 factors that are, 
morphology factor of syntax and spelling factor. The form of the language error 
is: 1) the error of writing letterhead, 2) writing letter address errors, 3) 
misconduct writing, 4) raw writing error, 5) mistakes writing date of letter 
making, 6) mistake of writing of opening letter, 7) mistake of the contents of the 
letter, 8) error writing letter number. 9) mistake writing address of letter agency, 
10) mistake of writing the cover letter. Based on the results of the study declared 
that the ability to write a missive to students is still low. Improvements that can be 
taken is to improve the internal and external processes in learning Indonesian 
especially writing materials on YPK high school students Tabernakel Nabire. 
 
Keywords: Form Language error, a missive writing; morphology, syntax, 
spelling. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
ABSTRAK 
 
Piter Yikwa. K1214046. ANALISIS KESALAHAN PEMAKAIAN BAHASA 
INDONESIA DALAM PENULISAN SURAT RESMI PADA SISWA SMA 
YPK TABERNAKEL NABIRE. Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, 
Universitas Sebelas Maret Surakarta,  Mei  2018.  
Penelitian ini bertujuan untuk mengidentifikasikan kesalahan pemakaian bahasa 
dalam penulisan surat resmi pada siswa SMAYPK Tabernakel Nabire, pada tahun 
pembelajaran 2017/2018. Metode penelitian yang ditempuh yaitu, metode 
penelitian kualitatif dengan  teknik analisis dokumen. Sampel penelitian adalah 
penulisan surat resmi siswa kelas XII SMA YPK Tabernakel Nabire. Teknik 
pengambilan sampel dengan teknik purposive sampling. Sumber data yang 
digunakan berupa hasil penulisan surat resmi siswa kelas XII SMA YPK 
Tabernakel Nabire. Hasil penelitian ini adalah deskripsi tentang kesalahan 
pemakaian bahasa Indonesia dalam penulisan surat resmi: kesalahan berbahasa 
dalam penulisan surat resmi tersebut terdapat 2 faktor yaitu, faktor morfologi  
faktor sintaksis dan ejaan. Bentuk kesalahan bahasa tersebur adalah: 1) kesalahan 
penulisan kop surat, 2) kesalahan penulisan alamat surat, 3) kesalahan penulisan  
pemerian, 4) kesalahan penulisan kata baku, 5) kesalahan penulisan tanggal 
pembuatan surat, 6) kesalahan punulisan salam pembuka, 7) kesalahan penulisa isi 
surat, 8) kesalahan penulisan  nomor surat. 9) kesalahan penulisan alamat instansi 
surat, 10) kesalahan penulisan punutup surat. Berdasarkan Hasil penelitian 
tersebut mendekripsikan bahwa kemampuan penulisan surat resmi pada siswa 
masih rendah. Perbaikan yang dapat ditempuh adalah dengan memperbaiki proses 
internal dan eksternal dalam pembelajaran bahasa Indonesia khususnya materi 
menulis  pada siswa SMA YPK Tabernakel Nabire. 
Kata kungci: Bentuk Kesalahan berbahasa, penulisan surat resmi; morfologi, 
sintaksis, ejaan. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
MOTTO 
 
Kalau seperti emas aku diuji maka akan terbukti bahwa hatiku murni 
    (Alla Wone Mbanak) 
Segala perkara dapat kutanggung dalam Dia yang memberikan kekuatan kepadaku 
    (Surat Paulus) 
Nasihatilah dan yakinkanlah orang dengan segala kewibawaanmu 
    (Titus 2:15 b) 
Nikmatilah hari ini, lupakannlah hari lalu, tataplah esok dengan semangat 
    (Lani Mendek) 
Ketika orang lain tidur, aku harus bangun. Ketika orang lain bangun, aku harus 
jalan. Ketika orang lain jalan, aku harus lari. Ketika orang lain lari, aku harus 
terbang. 
 (Ira) 
Di mana pun kalian berada, kukirimkan terima kasih untuk warna dalam hidupku 
dan banyak kenangan indah, kau melukis aku kita tak pernah tahu berapa lama 
kita diberi waktu jika aku pergi lebih dulu, jangan lupakan aku  
 (Monokrom, Tulus) 
Lakukanlah yang penting hari ini sebab apa yang penting hari ini belum tentu 
penting untuk hari esok 
     (Penulis)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
PERSEMBAHAN 
 
Karya kecil yang tiap lembarnya berisi keringat dan doa, ini kupersembahkan 
Untuk: 
Allah Swt yang selalu menujukkan jalan yang benar dan memberikan kekuatan 
untukku menjalankannya, selalu menunjukkan jalan yang salah dan memberikan 
kekuatan untukku menjauhinya. Bidadari-bidadari tak bersayap yang yang selalu 
ada untukku, Mama  Lendina, Kogoya dan Mama Aprilia Letsoin, kemudian 
Bapak Telanggen, Yikwa Bapak, Obet, Aibekob dan Bapak Erpinus Yikwa dan 
juga kakaku Kripina Yikwa, Kripinus Yikwa dan semua keluarga yang telah 
membantuh dan telah mendoakan untukku terima kasih. 
Bapak/ Ibu dosen prodi bahasa Indonesi, dan Bapak Joko biro, kemahasiswaan 
yang telah memberikan ilmu, motivasi, bimbingan dan pengarahan yang baik 
untukku. 
 Sahabat terbaikku: Thomas, Prarasto, Duwy, Ira , Woro. Andromeda, Kehadiran 
kalian tidak hanya memberikan motivasi bagiku, namun kalian juga menjadi 
inspirasiku. Terima kasih untuk doa yang selalu mengalir untukku.  
Sahabat-sahabat dan teman-temanku,  Gilan, Fikri, Setho, Ridho, Aji, Faisal Jong, 
Wicak, Dimas, Satria Dimas, Andi, Magi, Sarah, Dio, Annis, Bella, Daning, 
Hajar, Putri, April, Vinsca, Rahma, Retno, Salma, Gina, Inung, dan Semua teman-
teman Teman-teman Pendidikan Bahasa Indonesia (Bastind 2014). Bagiku kalian 
luar biasa, selalu menggandengku, kebersaamaan yang telah terjalin akan menjadi 
kenangan indah yang tidak terlupakan. Terima kasih kawan.  
Keluarga besar MAPALA GARWIRA BHUANA UNS, sudah menjadikan aku 
sebagai keluarga keduaku. Terima kasih untuk pengalaman yang luar biasa.  
Saudara-Saudaraku bradher hous, dan keluarga Gembala Bapak Eko yang terkasih 
yang selalu mendoakan untukku. 
Sahabat dan semua rekang-rekang seperjuangan mahasiswa Papua se-surakarta 
dan khususnya mahasiswa Afimasi UNS, yang sudah berkerja sama dan telah 
mendoakan untuku terima kasih.  
  
 
KATA PENGANTAR 
 
Syukur Alhamdulillah peneliti panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa 
atas segala rahmat dan karunia-Nya, peneliti dapat menyelesaikan skripsi yang 
berjudul “ANALISIS KESALAHAN PEMAKAIAN BAHASA INDONESIA 
DALAM PENULISAN SURAT RESMI PADA SISWA SMA YPK 
TABERNAKEL NABIRE”. Skripsi ini disusun untuk memenuhi salah satu 
persyaratan mendapatkan gelar Sarjana Pendidikan pada Program Studi 
Pendidikan Bahasa Indonesia, Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan, 
Universitas Sebelas Maret Surakarta. Peneliti menyadari terselesaikannya skripsi 
ini tidak terlepas dari bantuan, bimbingan, dan arahan dari berbagai pihak. Oleh 
karena itu, penulis mengucapkan terima kasih kepada:  
1. Prof. Dr. Joko Nurkamto, M.Pd., Dekan Fakultas Keguruan dan Ilmu 
Pendidikan, Universitas Sebelas Maret Surakarta, atas izin penelitian yang 
telah diberikan kepada peneliti;  
2. Dr. Budhi Setiawan, M.Pd., Kepala Program Studi Pendidikan Bahasa 
Indonesia, Universitas Sebelas Maret Surakarta, sekaligus Peguji yang yang 
telah menguji penyusunan skripsi saya.  
3. Dr. Kundharu Saddhono, S.S, M.Hum. Pembimbing akademik, dan 
pembimbing I yang dengan sabar membimbing, mengarahkan, dan memberi 
masukan sehingga skripsi ini dapat selesai;  
4. Drs. Edy Suryanto M.Pd., selaku Pembimbing II yang selalu sabar meneliti 
lembar demi lembar skripsi ini dan memberikan motivasi untuk selalu berpikir 
ke depan dan bermanfaat bagi sesama; 
5. Bapak Chafyt Ulya, S. Pd. M., Pd.  Telah bersediah menjadi sekertaris ujian 
skripsi saya. 
6.  Ibu, Juvensia sebagai guru pelajaran bahasa Indonesia di SMA YPK 
Tabernakel Nabire, yang telah memberi izin dan bersediah membantu dalam 
pengambilan data di sekolah.   
 
 
  
 
7. Irfan siswa kelas XII, program jurusan IPS SMA YPK Tabernakel Nabire, 
atas kesediaannya sebagai narasumber wawancara . 
Peneliti menyadari dalam penyusunan skripsi ini masih terdapat banyak 
kekurangan. Akan tetapi peneliti berharap semoga skripsi ini dapat 
bermanfaat bagi peneliti pribadi dan pembaca.  
 
Surakarta,    Mei 2018 
Peneliti 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
DAFTAR ISI 
JUDUL ..................................................................................................................... i 
PERNYATAAN KEASLIAN TULISAN .............................................................. ii 
PENGAJUAN ........................................................................................................ iii 
PERSETUJUAN PEMBIMBING .......................................................................... iv 
PENGESAHAN SKRIPSI ...................................................................................... v 
ABSTRAK ............................................................................................................. vi 
MOTTO ................................................................................................................ vii 
PERSEMBAHAN ................................................................................................ viii 
KATA PENGANTAR ............................................................................................ x 
DAFTAR ISI .......................................................................................................... xi 
DAFTAR GAMBAR  ........................................................................................... xii 
DAFTAR TABEL  ............................................................................................... xiii 
DAFTAR LAMPIRAN  ....................................................................................... xiv 
BAB I PENDAHULUAN ....................................................................................... 1 
A. Latar Belakang Masalah .......................................................................... 1 
B. Rumusan Masalah ................................................................................. 10 
C. Tujuan Penelitian .................................................................................. 10 
D. Manfaat Penelitian ................................................................................ 11 
BAB II KAJIAN PUSTAKA DAN KERANGKA BERPIKIR ............................ 12 
A. Kajian Teori .......................................................................................... 12 
1. Hakikat Bahasa.................................................................................. 12 
2. Hakikat Menulis ................................................................................ 16 
3. Ragam Bahasa Tulis dan Ragam Bahasa Lisan ................................ 22 
4. Hakikat Surat ..................................................................................... 26 
a. Jenis Surat...................................................................................31 
b. Bentuk Surat Dinas...…………………....…………………….32 
c. Fungsi Surat................................................................................34 
e. Bahasa Surat Dinas.....................................................................35 
f. Bagian surat Dinas......................................................................36 
g. Kriteria Penulisan SuratYang Baik............................................38 
         5. Hakikat Kesalahan Berbahasa................................................................49 
  
 
B. Kerangka Berpikir.................................................................................56 
BAB III METODE PENELITIAN........................................................................ 59 
A. Tempat dan Waktu Penelitian ............................................................... 59 
B. Metode dan Pendekatan Penelitian ....................................................... 59 
C. Data dan Sumber Data .......................................................................... 60 
D. Teknik Pengambilan Subjek Penelitian ................................................ 60 
E. Teknik Pengumpulan Data .................................................................... 60 
F. Teknik Uji Validitas Data ..................................................................... 60 
G. Teknik Analisis Data ............................................................................. 61 
H. Prosedur Penelitian................................................................................ 61 
BAB IV HASIL PENELITIAN DAN PEMBAHASAN ...................................... 63 
A. Hasil Penelitian ..................................................................................... 63 
1. Bentuk-Bentuk Kesalahan Bahasa Dalam Penulisan Surat Resmi 
pada Siswa SMA YPK Tabernakel Nabire......................................63 
 a. Kesalahan Penulisan Kepala Surat............................................64 
 b. Kesalahan Penulisan Alamat Surat...........................................65  
 c. Kesalahan Penulisan Tanggal Pembuatan Surat.......................66 
 d. Kesalahan Penulisan  Lampiran Surat......................................67 
 e. Kesalahan Penulisan Penerima Surat........................................68 
  f. Kesalahan Penulisan Isi Surat...................................................69 
                     g. Kesalahan penulisan simpulan/ penutup...................................70 
2. Faktor Penyebab Terjadinya Kesalahan Pemakaian Bahasa dalam 
Penulisan Surat Resmi pada Siswa SMA YPK Tabernakel 
Nabire...............................................................................................71 
  a. Penguasaan Tata Bahasa............................................................72 
   1). Kesalahan  Bahasa Pada Tataran Morfologi .......................73 
   2). Kesalahan Bahasa Pada Tataran Sintaksis...................76 
 3. Berapa Banyak Faktor Kesalahan Pemakaian Bahasa  yang Ada dalam  
     Penulisan Surat Resmi pada Siswa SMA YPK Tabernakel Nabire.....77 
  a. Peningkatan Aspek Ejaan..........................................................79 
                        b. Menciptakan Kondisi Pembelajaran yang Ideal........................79 
  
 
  c. Melatih Kebiasaan Menulis Siswa...........................................80  
  d. Penerapan dan Perluasan Materi Ajar.......................................81 
B. Pembahasan......................................................................................................84 
1. Bentuk-Bentuk Kesalahan Bahasa Dalam Penulisan Surat Resmi pada       
   Siswa SMA YPK Tabernakel Nabire.....................................................84 
2. Faktor Penyebab Terjadinya Kesalahan Pemakaian Bahasa dalam   
 Penulisan Surat Resmi pada Siswa SMA YPK Tabernakel Nabire.........88  
 3. Berapa Banyak Faktor Kesalahan Pemakaian Bahasa  yang Ada dalam  
     Penulisan Surat Resmi pada Siswa SMA YPK Tabernakel Nabire......91 
BAB V SIMPULAN, IMPLIKASI, DAN SARAN ............................................ 102 
A. Simpulan ............................................................................................. 102 
B. Implikasi .............................................................................................. 103 
  1. Implikasi Teoretis.....................................................................103 
  2. Implikasi Pedagogis.................................................................104 
  3. Implikasi Praktis......................................................................104 
C. Saran .................................................................................................... 105 
DAFTAR PUSTAKA ......................................................................................... 106 
LAMPIRAN-LAMPIRAN .................................................................................. 109 
 
  
  
 
DAFTAR GAMBAR 
 
Gambar Halaman 
1. Contho Surat Resmi…………………………………................... 33 
2. Kerangka Berpikir …………………………................................. 57 
3. Bentuk  gambar penulisan resmi yang bai………………………… 100 
DAFTAR TABEL 
 
Tabel Halaman 
1. Rincian Waktu dan Jenis Kegiatan Penelitian……………… 59 
2. Kesalahan Penulisan Surat Dinas  pada Tataran Morfologi.. 75 
3.  Kesahan bahasa dalam penulisan surat resmi siswa ………… 94 
DAFTAR LAMPIRAN 
 
Lampiran Halaman 
1. Catatan Lapangan Hasil Wawancara 1……………........................... 102 
2. Catatan Lapangan Hasil Wawancara 2……………........................... 105 
3. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen Surat Resmi 1………… 119 
4. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen  Surat Resmi 2……… 121 
5. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen Surat Resmi 3………… 123 
6. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen  Surat Resmi 4……… 125 
7. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen Surat Resmi 5………… 127 
8. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen Surat Resmi 6………… 130 
9. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen  Surat Resmi 7……… 132 
10. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen  Surat Resmi 8……… 134 
11. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen Surat Resmi 9………… 136 
12. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen  Surat Resmi 10……… 138 
13. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen  Surat Resmi 11……… 141 
14. Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen  Surat Resmi 12……… 143 
  
 
15. 
16 
17 
18 
19    
20 
Catatan Lapangan Hasil Analisis Dokumen Surat Resmi 13……… 
Catatan Lapngan Hasil Analisis Dokumen Surat Resmi   14............. 
Catatang Lapangan Hasil Analisis Dokumen Surat Resmi15............    
Surat penrmohonan Izin Menyusun Skripsi........................................ 
Surat Permohonan Izin Menyusun Skripsi.......................................... 
Surat PermohonanIzin Penelitian Skripsi............................................ 
145 
    146 
    147 
    108 
    109 
    120 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
